2016 YILI MAHALLI HIZMETIiCi EGIiTiM PLANI UYGULAMA YONERGESI

Milli Egitim Bakanligi’nin 1- 20/06/2007 tarihli ve 3279 say1l1,(2007/57) numaral1 genelgesi,

2-24/10/2008 tarihli ve 6013 say1l1,(2008/73) numaral1 genelgesi,
3- 21/11/1994 tarihli ve 2419 sayili Tebligler Dergisi Hizmetici Egitim
Yonetmeligi geregi

2015 yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Planinin hazirlanmasina yénelik; 11 Milli Egitim Miidiirliigi, Birim
Miidiirleri, Maarif Miifettisleri Baskanliginin ve Miidiirliigiimiize bagl tiim okul / kurumlarin goriis ve
onerileri alinarak 2016 yili hizmeti¢i egitim kurs/seminerlerini igeren plan hazirlanmustir.
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“"MAHALLI FAALIYETLERIN UYGULANMASINDA UYULACAK ESASLAR

2016 Yihi Hizmeti¢i Egitim Plani, Bakanhigimiz ilgili birimlerinin egitim ihtiyaglar1 ve &ncelikleri
dikkate alarak hazirlanmigtir. Zorunlu haller diginda planda degisiklik yapilmayacaktir.

Hizmetici egitim plam, Faaliyetlere bagvurular ve bagvuru sonuglar1 http://mebbis.meb.gov.tr adresi
tizerinden takip edilecektir. Islemler agagida belirtilen takvime gore internet iizerinden yapilacaktir. Bu
uygulama kurum amirlerince personele duyurulacaktir. lemetu;l egitim faaliyetlerine ait bagvuru,
onay ve degerlendirme islemleri ilgili birimlerce agida belirtildigi sekilde yiriitiilecektir.

a) Herhangi bir faaliyete bagvuru, o faallyetm baslama tarihinden 75 giin (2,5 ay) Oncesine kadar
yapilabilecektir.

b) Merkezi ve Mahalli faaliyetlerin onaylama islemleri okul/kurum, ilge ve il milli egitim
miidiirliiklerince 10 ar giin siireler igersinde, ilgili merkez teskilat1 birimlerince ’de takip eden 20
glin igersinde gergeklestirilecektir..

Kurumlar bagvurulari onaylamalari sirasinda, bagvuru yapan personelin faaliyete katilma &lgiilerine
uygun olup olmadigim titizlikle inceleyeceklerdir. Herhangi bir faaliyete bagvurunun uygunlugundan
personelin kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir.

Tim yazigmalarda faaliyetin adi, tarihi, yeri, numarasi, faaliyetteki gorevlilerin ve katilimcilarin
vatandaslik numaralari, gérevli olduklari kurum ve kadrolarmin bulundugu kurum mutlaka
belirtilecektir. :

Hizmeti¢i Egitim Planinda yer alan hizmetigi egitim faaliyetlerine ait planlama, diizenleme, basvuru,
onay, duyuru, erteleme, degisiklik, agilis onayz, iptal, gorevlendirme vb. gibi iglemler Il Milli Egitim
Midiirltigiince yapilarak http://mebbis.meb.gov.tr adresinden yayinlanacaktir. Muhtemel ilave ve
degisiklikler ile internet ortaminda yapilmayan islemler diginda ayrica her hangi bir yazi/faks
gonderilmeyecektir.

Gorev degisikligi veya mazereti sebebiyle faaliyete katilmayacak personelin yerine kurumlarin
gorevlendirilmesini istedikleri personeli, faaliyetin baglama tarihinden en az iki hafta énce Il Milli
Egitim Miidiirliigiine bildirilecektir. I1 Milli Egitim Mﬁdﬁrlﬁgﬁnce onay alinmadan ilgili kisi/kisiler
gorev mahallinden ayrilmayacaktir. I

7- MEBBIS veri tabaninda bilgileri olmayan ancak faaliyete katilmast gereken personelin kimlik ve gérev

yeri bilgilerini, ilgili kurum tarafindan I1 Milli Egitim Miidiirliigiine bildirilecektir.

8- Faaliyetlerde gorevlendirilecek egitim gorevlilerinin segimine 6zen gdsterilecektir.



9- Kurumlarin Mahalli hizmetigi egitim faaliyetleri ile ilgili her tiirlii is ve islemlerini i1 Milli Egitim
Midiirligi
kanaliyla yapmalar1 esastir. Bu sebeple, Mahalli hizmeti¢i egitim planlar1 diginda faaliyet
diizenlenmesi i¢in ihtiyag duyduklar faaliyete iliskin tekliflerini 11 Milli Egitim Miidiirliigiine
ileteceklerdir.

10- Hizmetigi egitim faaliyeti sonunda, egitim gérevlilerinden alinacak egitim materyali (ders notlari, CD,
disket vb.), egitim yoneticisi tarafindan il Milli Egitim Miidiirltigtine teslim edilecektir.

11-Mazeretleri sebebiyle, cagrildiklari hizmetigi egitim faaliyetine katilamayacak olanlarin, mazeretlerine
iliskin dilek¢e ve belgeleri en kisa zamanda il Milli Egitim Miidiirltigtine gonderilecektir. Faaliyetlere
mazeretsiz olarak katilmayanlar hakkinda yasal islem yapilacaktir. '

12- Hizmetigi egitim planinda yer almayan, ancak ilgili kurumlarca agilmasi zaruri goriilen plan dis1 ek
faaliyetlere ait teklifler, gerekli islemlerin zamaninda yetistirilebilmesi i¢in faaliyetin baslayacagi
tarihteit en az 15 giin dnce tiim bilgi ve belgelerle il Milli Egitim Miidiirltigiine gonderilecektir.

13- Giderleri kendileri veya kurumlarinca kargilanmak kaydiyla;

a) Ozel 6gretim kurumlari, 6zel 6grenci yurtlar1 ve benzer statiideki kurumlarda gorevli personel, ;
Kurum amirleri ve ilgili birim teklifleri ile,

b) Diger kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan personel, kurum amirlerince dogrudan Insan
Kaynaklar1 Yonetimi Hizmetleri Sube Miidiirliigiinin(Hizmeti¢i Egitim Subesi) teklifleri ile
durumlarini belgelendirmek kaydiyla hizmetigi 'egitim faaliyetlerine katilabilecektir.

14- Ilgili kurumlar tarafindan siiresi igerinde tamamlanmayan faaliyetlere ait teklifler il Milli Egitim
Midiirliigiince isleme alinmayacak ve o faaliyetler iptal edilecektir.

15- Hizmetigi egitim faaliyetlerine ¢agrilanlar, egitim merkezine es ve cocuklarini getirmeyeceklerdir.

~

16- Hizmeti¢i Egitim Plan, I1 Milli Egitim Miidiirligtiniin internet adresinde yayinlanacaktir. Katilimeilar
hizmeti¢i egitim ile ilgili bilgilere ihtiyag duymalar halinde, asagidaki telefon ve adreslerden
bilgi alabileceklerdir..
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Mevliit GOCUK
Sube Miidiirti
Saraglar Mah. Bayindir Sok. No:8 KASTAMONU
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr bt Tel :(0366)2141517
e-posta: hizmetici37@meb.gov.tr Faks: (0 366) 2146494

Ayrintil bilgi i¢in: Insan Kaynaklar Yéﬁetimi Hizmetleri Sube Miidiirliigii(Hizmetigi Egitim Subesi)



